Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo, Empleo y
Seguridad Social

resoLuctonne  §12 0
SANTA FE, “CUNA DE L4 CONSTITUCION NACIONAL”, ] 6 FCB. 2022

VISTO:

El expediente N° 01601-0102069-8 del registro del Sistema de Informacién de
Expedientes del Ministerio de Trabajo, Empleo y Segunidad Socal;

CONSIDERANDO:

Que la Ley Nacional N° 20.744 establece en su articulo 52 la obligatoriedad de los
empleadores de llevar un Libro Especial cualquiera sea el nimero de dependientes, registrado y rubricado por
la Autoridad de Aplicacién, stendo facultad del Organo admitir y autorizar el reemplazo por planillas méviles

registradas y rubricadas que hagan sus veces.

Que el Decreto Nacional N° 1038/97 reglamenta la utilizacién de la Libreta de Trabajo

parta todos los dependientes de las Empresas de Transporte de Pasajeros.

Que la Ley N° 14.546 establece en su articulo 10 que los empleadores que cuenten con
viajantes de comercio, llevarin un Libro especial registrado y rubricado en las mismas condiciones que se

exigen para los libros principales de comercio.

Que respecto a la actividad de transporte de cargas, el Convenio Colective de Trabajo
N° 40/1989 establece que a los efectos del control de kilometraje recorrido, el Empleador tendri la

obligacién de llevar por duplicado, una planilla rubricada por la Autoridad de Aplicacién.
Que otras disposiciones pueden establecer la nibrica de documentacién laboral.

Que en razén de ello, y a los fines de reglamentar los recaudos laborales, en nuestra
Provincia se ha dictado el Decreto N° 3114/1999, posteriormente modificado por el Decreto N° 3069/06 y
Decreto N° 2896/08.

Que el Decreto N° 3114/99 establece, en su articulo 20, que ia Secretaria de Estado de
Trabajo y Segunidad Social (hoy Ministerio de Trabajo, Empleo y Segundad Social) podra dictar las

resoluciones y/o disposiciones que hagan a la aplicacién, aclaracién y/ o efectivizacién de la citada norma.
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Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo, Empleo y
Seguridad Social
Que en fecha 5 de abril de 2000 se dict6 la Resolucion N° 83 y con posterioridad la
Resolucion N° 311 de fecha 5 de diciembre de 2006, actualmente derogadas.

Que por Disposiciones N° 4 y 6 de fecha 6 de agosto de 2010 dictadas por el Director
Regional Santa Fe, por Disposiciones N° 1 y 3 de fecha 31 de octubre de 2012 dictadas por la Directora
Regional Rosario, por Disposicién N° 1 del 28 de enero de 2014 dictada por la Directora Regional Rosario, y
por Disposicion N° 2 del 31 de enero de 2014 dictada por el Director Regional Santa Fe, se establecié la

utilizacién del sistema computarizado on line SIMTYSS para los tramites del 4rea de Recaudos y Control.

Que se ha dictado el 5 de febrero de 2014 Ia Resolucion Ministerial N° 18 que establece
los requisitos que deben cumplimentarse a2 los fines de la efectivizacion de la ribrica de la documental

laboral.

Que el trimite de ribrica wigente hasta la actualidad requiere la presentacién de

documentacion en forma presencial ante las oficinas del MTEySSSE

Que resulta de suma utilidad para los empleadores y para este Ministerio, establecer la
posibilidad de la realizacion de la totalidad de los tramites de sellado de forma integramente online.

Que los empleadores que actdan a través del SIMTYSS, se encuentran identificados por
CUIT y CLAVE FISCAL, validada su actuacién por mntermedio del sistema de ATIP, con la posibilidad de

adjuntar la documentacién pertinente para la realizacién del trimite.

Que el sistema posibilita el envio de un correo electronico de cortesia al empleador que

anoticia sobre la realizacién del trimite, disponible en la Casilla de Comunicacién que se otorga al efecto.

Que asimismo, dentro del creciente proceso de modernizacién de los trimites y
gestiones administrativas, y en particular en relacién a las actuaciones llevadas por ante este Mimsterio,
corresponde propender a la introduccién gradual y paulatina de las realizacién de presentaciones en formato
digital con Firma Digital prevista en la Ley N° 25.506 y concordantes, para los procedimientos y tramites que

asi lo posibiliten y admitan.

Que ha intervenido la Direccién General de Asuntos Juridicos, mediante Dictamen N°

327/2022, expresando que no existe observacion que formular para la prosecucion del presente tranute.
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Prosincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo, Empleo y
Seguridad Social

POR ELLO:
EL MINISTRO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

RESUELVE:

ARTICULO 1 — Establecer que el sellado de la documentacién laboral sujeta a ribrica conforme la
legislacion de fondo y la Resolucion MTEySS N° 18 dictada en fecha 05 de febrero de 2014, podra ser
realizado integramente mediante tramitacién on line a través del SYMTYSS, realizindose las presentaciones
pertinentes por parte de los empleadores mediante la carga de documentacion en el sistema, conforme el

procedimiento establecido en el Instructivo que forma parte de la presente resolucton.”

ARTICULO 2 - Aprobar el Instructivo que establece el procedimiento para la realizacién de la nibrica de

recaudos laborales por ante el MTEySS, conforme su contenido obrante en el Anexo Unico de la presente
norma legal. /

ARTICULO 3 — Los empleadores podrin presentar documentacién en formato digital con Firma Digital -
Ley N° 25.506, dentro de los procedimientos y tramites que admitan o posibiliten este tipo de presentacién
por ante el MTEYSS. /

ARTICULOQ 4 — Autorizar al Subsecretario de Fiscalizacién a dictar disposiciones que hagan a la aplicaci6n,

aclaracion y/o efectivizacién del presente y/o a realizar Anodificaciones en el Instructivo que establece el

procedimiento para la realizacidn de la mibrica de recaudbs laborales por ante el MiTEySS.
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL
ANEXO UNICO

Recaudos y Control

Tramites online

Mediante esta nueva modalidad de trabajo, no serd necesaria la presentacién de la
documentacién requerida en cada trdmite en el Ministerio de Trabajo. Solo sera obligatorio cumplir
los requisitos para cada tramite y adjuntar los archivos necesarios, los que habitualmente eran
presentados de manera presencial. |
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEQ Y SEGURIDAD SOCIAL

Sellado anual de libro Manual de sueldos y jornales

Este instructivo muestra como ejemplo, como es el proceso para realizar el tramite de Sellado
anual de libro Manual de sueldo y jornales.

El resto de los tramites operan con la misma metodologia.

En primer lugar debemos ingresar con clave fiscal tendiendo adherido el servicio

correspondiente en AFIP.
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Requisitos

Al seleccionar el tramite que queremos realizar, se visualizan todos los requisitos necesarios
para concretarlo, sea presencial 0 de manera virtual.

. R e 1

ﬁ ;
SELLADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES '
:Rccaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Emplen v Seguridad Snciat !

1R AL INICIO TRAMITES © CONSULIAR © CONYACTO COMUNICACIONES - AYUDRA ©

REQUISTTOS PARA EL TRAMITE:
- Constancdia inscripcion en Afip como empieador,
- Libro Manual de Sueldos y Jornates con datos completos en la portada (cada afto catendario debers Ud. presentar/adjuntar un libro nuevo).

L - Presentar/adjuntar Libro finalizado con anctaciones comgletas del aito anterior, puntualmente las correspondientes al mes de Diciembre y SAC :
1 {2do}.

- Piazo de presentacién; entre el primer dia hdbil de enero hasta el Gltimo dfa hibil de marzo inclustve.

- Vencidos los plazos de presentacitn debers Ud. acompaiiar ademds fotocopia det (ttimo periodo volcado (DICy SAC).
~ En caso de existir interrupcidn en et perfodo como empleador, presenmtasfadjuntar: 1
| a) Qixima libra utilizado y fotocopia del Ottimo periodo volcado,

| b) Formulario 931 AFiP correspandiente ai primer periodo sin empleadas.
c) Alta temprana empleado nuevo debidamente firmada,

ATENTO al nuevo sistema de *sellado domiciliario® recuerde UD. que debe imprimir La ritica y adherir la misma en {a ponada del Libro Manual para
a5l finatizar su tramitacifin,

tmprtmisrequisitos | Salls . Siguleme
C e M. e M i i SRR R e L i i e o e e e e e e _—
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Mail de contacto - necesario para realizar el tramite

Para poder realizar cualquiera de los tramites, sera necesario ingresar un mail y validarlo luego.

A ese correo le llegaran avisos en los cuales se le informa que cuentan con algun tipo de
comunicacion referida al tramite presentado.

SELLADOS
Recaudos y Control - Ministeric de Trabajo, Empleo ¥ Seguridad Social

CIRALIMICID  TRAMITFS ©  CONSUTAR © . CONTACTD' COMUNICACIONES 8} " AYUDA ©

Reempadronamiento

tibra Manual de @
Sueldos v Jornalos

v MojasMoviles . . @

Ingresando a la opcidon Reempadronamiento se va a solicitar e ingreso y confirmacion de un
mail valido.
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Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empteo v Seguridad Social

cyit
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" MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

En el caso de no haber registrado el mail y haber hecho su validacién correspondiente, el
sistema no permitira avanzar con otros tramites hasta que no concluya el reempadronamiento.

HECCADUANUAL UE TIBKU MANUAL UE SUELDUS TIURNALEY ~— =~ ~ == =
| Recaudosy Controt - Ministario de Trabajo, Empleo y Seguridad Sotiat

IR AL INICID TRAMIES © onsuLIAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©
L |
3DebeI‘Ua:unmrreoelmranicoenﬂaemmmmumdendmdm.mmahmmﬂmgmdm.

N DE TRAMTEE: '
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Domicilio Real
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Se deberan co

Completar datos del tramite

mpletar todos los campos necesarios para realizar el tramite.

SELLADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES
Recaudos y Control - Mintsieno ée Trabajo. Empleo y Segundad Socal

R AL INICHO TRAMITES ©
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Delegacion donde presenta el tramite

Tendra que especificarse en la delegacion del Ministerio de Trabajo, Empleo y Seg. Social donde
se hara la presentacién virtual del trdmite. Debe ser la que corresponde segtin su ubicacién geografica.
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Previncio

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Advertencia del sistema

Generado el tramite, debera adjuntar los archivos requeridos para el tramite

i el tramite lo realizara totalmente de manera:

irtual: A continuacién debera Ud. adjuntar la
documental correspondiente en archivos con
ormato pdf.

Presencial: Debera Ud. presentarse dentro de los

proximos 10 dias corridos, en dependencias de

Recaudos y Control, munido de la documentat
orrespondiente.

“2022 - BICENTENARIO DE LA BANDERA DE LA PROVINCIA DE SANTA FEE”
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Adjuntar documental

Ni bien creado el tramite, se habilita en Ia parte inferior un cuadro con una tabla donde irdn
agregandose los archivos que se van adjuntando.

santafe _ | S . - 9000

LOCALIDAD PROVTHCA
RECIMEN PERIODO
GESTOR DEL TRAMITE TEL OF REFERENOIA E-MAN DE REFERENCIA

DELECACION DF PRESENTADION DEL TRAMITE

Adjumtar Documentos

Atprmiar naevo
/ ™0 SELECCIOMAR DOCUMENTO (POF)

- I?#a@hl:i{.ﬁ o se selsccion un archivo, Adjanzr

Decementes Adjoedtos
AN S N

N 52 #ncontraron resultados

Primers Anterior ' Sigulente  ltimo

e tmprimis comprobante Voebver Satk
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Selector de archivos

El selector de tipo de archivo a subir, ofrece los mismos que son requeridos para realiza el
tramite,

IMPORTANTE:

Los archivos a subir deberan ser en formato PDF y no deberd superar el tamaiio de 5Mb.

Se sugiere utilizar compresores que generan un _nuevo PDF de tamaio reducido, logrando con ello
mavyor velocidad para subir los archivos y evitar interrupciones y faltante de archivos para la gestién
del tramite.

Somtafe o o L 000

LOCALIQAD PROVINCLA

REGIMEN PERIODO CAMTIDAD DE HOAS MOVILES A PRESENTAR
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL O REFEREMCIA

DELEGACION DE PRESENTACKON DEL TRAMITE

Adjuntar Documentos

Adpntar meeva
TIFO: ) SELECCIONAR DOCUMERTO (90F)
~ fExarrmaz.. 1 No se seleccion6 un archivo. Adjumiar
o Sugerencia Utitizar compresor de pdf, Tamafio maximo permitido 5 M8
Documentos Adintos

Ko se encontraron resultados

Primero ' Anteror  Siguiente  Oitimo
L3 — Wyt

El selector tiene tantas opciones como se solicitan en los requisitos del tramite.

Se puede anexar mas de un archivo del mismo tipo
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAI.

Mail de comunicacion

Cada vez gue el tramite presentado tenga algin un cambio de estado o esté finalizado, se
enviard un correo electrénico al mail definido inicialmente, advirtiendo que en la casilla de
comunicaciones de la aplicacion, va a encontrar un aviso referido al trdmite que esta gestionando.

PROVINGIA

DL AN F§
MINISTERIO BHETRABAIO, EMPLED ¥ SEGURIDAD SOCLA),  ————

Sr. Emrpleador;
Nos ponemos en contario con usted pana notiliar que (eeoe oo oueva coonmcaciin pars of CULT, N* 27.17612728.2
i’n: teals vins el sigumse ke
} _—
]
Testibifn poede capiar of enbice anterior en el campo de dimecidn de o tavegpdor d¢ mtome dinctamente,
|
Cordiatmmte .
MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTAFE
L] crrin 8¢ eite tor're cltrinirs oo mcikrye b wicitnd ds siaghn fpo dr RETmacdo par tofr Mredis 3¢ comonescidn. Pam o lgwier convats ylo a wtice ol Gorti e 0 b pigins d2 b provinc
Iranafoeha: L]
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Comunicaciones

En el mend del sistema aparece la opcién COMUNICACIONES.

Cada vez que se genere una comunicacidn se incorporara a esta lista. El sobre cerrado indicara
que la comunicacién atn no ha sido leida.

COMUNICACIONES R : R X
Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Emples y Segwidad Sociat

oL,
27-176127208-2 v, Congubta

RATOM SOCIAL
=
EONEELEEE -
S - WS GRS TR | S v WA | R <+
m,m-mb&: 04022022 Tramite Sclledo Anust Hojes Méviles -
) 1
. Retavdos y Control - Selisdo 0%-07-2022 Trérnite Sellado Amml Holin Méviles w .
: = i
Recrudos y Control - Scllade 04-0-1022 Trémke Selladn Arual Hodas Mviley -
Rrcaudos y Coreml - Sellado 18-11-2021 Trinite Amplizcién Hoprs Maviles - Empren ,—n !
Exdseme = .
Recirndon y Cowntiod - Sclindo 18111021 Trdewder Amplincin Hofa Méviies - Empress o
Existenie &
Prraudon y Concrot - Seilado 11-13-301 Trémite Sellado Armm] Hejars bMédviley E
Retzuden y Controt - Seliado 11-11-2621 Trirmhe Seitaco Anual Hojes Moviles ~ :
- - i [ |
Pimera | Anterior | [ * Siquiente 1 Uiimo
S
. . ————na .
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

En el ejemplo puede verse al hacer clic en el mensaje, la leyenda que el tramite fue observado y
el enlace correspondiente para visualizarlo y leer el motivo

SantafFe ‘
Irovincky .

COMUNICACIONES
Recaudos y Conerol - Mumsteno de Tizbejo, Empleo y Segundad Social

IR AL INICHD TRAMITES © (IO Eltrdmite 11 estd en ostado observadoingrese Aguf

CALT,
T7-17612728-2 vl Corsul tar l
RAZON SOCIAL
f’mﬂ 1
. —— . — — o r—————
“___
Recaudos y Coneral - Sellado a-02-2012 Trbmice Sellade Ancxl Hojas Mévile 1
Recaudes y Control - Sellado 04-02-2022 Trimite Sellrdo Ancal Hojas Mirlles
Recaudes y Conerol - Seltado 04-02-2022 Trdmite Sellado Anual Hojas Mdwhies
e, RotbUdO y COnuod - Sellado 18071 . tdmitc AmplisckinHojes Mévites -Empresa | e

En la columna Nota, se encuentra el motivo por el cual se lo observé. En la columna Acciones
encontramos el botén con la letra@, para modificarlo y agregar los archivos faltantes, por ejemplo.

CONSULTAR TRAMITES
Recaudos y Control - Mintsterio da Trabaje, Emplec y Seguridad Sociat

RAUINGIO . TRAMITES © - CONSULTAR. ©  CONTALIO - COMUNICACIONIS(/)  AYUDA @ . -
T T T I S . A >y

cuLt. SUCURSAL

27176127282 ~  Fadavis 3051 - Santy Fe (CASA CENTRAL) ~ Consutiar

RAZON SOCHAL

M AUTORTZACKON (REGIMEH JO744) FECHA AUTORIZALION {REGIMEN 2074E)

E° ]E:D:IOIA _ ' I trrmm
ml_@ | R v _1

fivadavia 3051 - Sarts Amptiscién sellado 10-02-1022 Falty dogumentaciln
Fe {CASA CEHTRALY hofas mévites. -
Empress Exdstente "

: Primero  Antecior £} siguiente Ottimo

Satir
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MINISTERIO DE TRABAJQ, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL
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Comprobante de tramite

El comprobante de realizacién de tramite contard con un codigo QR, mediante el cual podra

verificarse si el tramite es vélido y en que estado se encuentra.
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Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo,
Empleo y Seguridag Sccial

Ampliacién sellado hojas moviles. - Empresa Existente

| Nimero de triamite: 16 I
N° C.U.LT.: 27-17612728-2
Razén social: T —
Sucursal: Rivadavia 3051 - Santa Fe (CASA CENTRAL)

N°® de autorizacién: 19
Cantidad de hojas moviles: 12 Periodo: 2022
Fecha de solicitud: 11-02-2022

Nota:

Recaudos y { »
Viernes, 11 de Febrero de zu?2
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MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

Sellado con codigo QR

El nuevo sello generado contara con un cédigo QR.

De igual manera que el cédigo generado en el comprobante, servird para verificar desde
cualquier dispositivo con escaner, el estado actual del trdmite y su validez.

Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo,
Empleo y Seguridad Social

SELLADO ANUAL

RECAUDOS Y CONTROL. La habilitacion de elias
presentels no implican convalidacion alguna de elflos datos
que obran azentados en los mismos.
| 14-01-2022 10:50:34

MINISTERIO DE TRABAJO. EMPLED ¥ SEGURIDAD
S0CiAL
PROVINCIA DE SANTA FE
PRESENTADOS EN
Tramite N® 602241 - CU LT, 20-00614439-0
N¢ de libro 10045372
Periodo 20214
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